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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящие Правила регулируют порядок приёма, перевода, отчисления и 
восстановления обучающихся, осваивающих дополнительные 
профессиональные программы и иные образовательные программы, 
реализуемые ИП Игнатьевой Ольгой Александровной (далее — Академия). 

1.2. Документ разработан в соответствии с: 

• Федеральным законом № 273-ФЗ «Об образовании в Российской
Федерации»;

• Приказом Минобрнауки РФ от 01.07.2013 № 499;
• Гражданским законодательством РФ и иными нормативными актами.

1.3. Академия осуществляет образовательную деятельность в очной, 
дистанционной и гибридной формах. Документы и обучение могут 
предоставляться в электронном виде. 

1.4. Настоящие Правила размещаются в открытом доступе на официальных 
ресурсах Академии. 

2. ПРИЕМ ОБУЧАЮЩИХСЯ

2.1. К обучению допускаются: 

a) лица старше 18 лет;
b) лица, имеющие среднее профессиональное и/или высшее образование;
c) лица, получающие профессиональное образование;
d) по программам личностного развития — все желающие без ограничения

по уровню образования.

2.2. Прием осуществляется на основании: 

a) личного заявления;



b) собеседования (в устной или письменной форме); 
c) заключения договора об оказании платных образовательных услуг; 
d) оплаты обучения (частично или полностью); 
e) приказа о зачислении. 

2.3. Обязательные документы: 

a) копия паспорта; 
b) копия диплома об образовании (при наличии); 
c) согласие на обработку персональных данных. 

2.4. Поступающий должен быть ознакомлен с: 

a) лицензией и программами; 
b) правилами обучения и внутреннего распорядка; 
c) политикой конфиденциальности и возврата средств. 

Факт ознакомления фиксируется подписью в заявлении или договоре. 

2.5. Поступающие с ОВЗ принимаются на общих основаниях при отсутствии 
противопоказаний. 

 

3. ПЕРЕВОД ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

3.1. Под переводом понимается: 

• переход на другую программу Академии; 
• переход с одной формы обучения на другую; 
• переход из/в другую образовательную организацию. 

3.2. Необходимые условия: 

a) заявление обучающегося; 
b) справка о предыдущем обучении (при внешнем переводе); 
c) прохождение собеседования/тестирования при необходимости; 
d) совпадение образовательных программ не менее чем на 50%. 

3.3. При наличии академической разницы составляется индивидуальный 
учебный план. 

3.4. Перевод оформляется приказом после заключения нового договора. 

3.5. Академия не препятствует переводу обучающихся в другие организации. 

 

4. ОТЧИСЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 



4.1. Основания: 

a) успешное завершение обучения; 
b) заявление обучающегося или заказчика; 
c) болезнь, переезд, командировка (при наличии подтверждающих 

документов); 
d) нарушение правил внутреннего распорядка; 
e) систематическое отсутствие без уважительных причин; 
f) нанесение материального ущерба. 

4.2. Отчисление оформляется приказом, с указанием причины и датой. 

4.3. При нарушении обучающимся условий договора и правил Академии 
возврат оплаты не производится. 

4.4. При отчислении по уважительным причинам производится возврат за 
вычетом фактически понесённых расходов. 

4.5. По итогам обучения выдается документ об обучении или справка. 

 

5. ВОССТАНОВЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

5.1. Обучающийся может быть восстановлен в течение 3 лет с даты отчисления 
при: 

a) наличии вакантных мест; 
b) совпадении программ обучения; 
c) отсутствии задолженности; 
d) заключении нового договора и оплате обучения. 

5.2. Решение о восстановлении принимается в течение 5 рабочих дней на 
основании заявления и прилагаемых документов. 

5.3. Восстановление оформляется приказом и предусматривает продолжение 
обучения по индивидуальному плану при необходимости. 

 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

6.1. Все действия по приёму, переводу, отчислению и восстановлению 
документируются. 

6.2. Подача документов не влечет обязательства Академии по зачислению. 



6.3. Лица, представившие недостоверные сведения или поддельные 
документы, несут ответственность согласно законодательству. 

6.4. Настоящие Правила вступают в силу с момента утверждения и действуют 
до их замены новой редакцией. 
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